CONFIGURAZIONE DI OUTLOOK EXPRESS

Vediamo come rendere utilizzabile il proprio indirizzo sul proprio PC. Per I’esempio viene
utilizzato Outlook Express:

1) Avviare Outlook Express:
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2) Scegliere il comando Strumenti sulla Barra dei menu e attivare il comando Account:
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3) Nella finestra di dialogo che appare scegliere Aggiungi > Posta elettronica:
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4) Nella finestra di dialogo Nome Utente immettere il proprio Cognome Nome. Quindi
cliccare su Avanti:

Connessione guidata Internek El

Mome utente

(uando g invia un messaggio di posta elettronica, il nome del mitkente viene
vizualizzata nel campo Da del meszagaio in uzcita. Digitare i| name come =i dezidera
wehga vizualizzato in tale campo.

B ertocchi Aurelio

MHaome vizualizzato:

Ad ezempio; Yaleria Dal Monte

Annulla
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5) Nella finestra di dialogo Indirizzo per la posta Internet digitare esattamente e in
minuscolo il proprio indirizzo. Nell’esempio sara bertocchi.aurelio@liceoamaldi.it. Cliccare
su Avanti per procedere:

Connessione guidata Internek 5'

Indirizzo per la posta Internet

Lindirizzo di posta elettronica viene utilizzato per linvio e la icezione di mezzaggi.

Indirizzo di posta eleftronica: |bertocchi aureio@liceoarnaldi it

Ad ezempio; prova@microsalt. com

¢ |ndietro I Aeeanti > I Annulla

6) Nella Finestra di dialogo Nomi dei server della posta inserire rispettivamente i dati come
in figura, quindi cliccare su Avanti:

Connessione guidata Internet 5[

Momi dei server della posta

Il zerver della posta i arriva & IF'EIF'E "’I

Server posta in arivo [POP3, IMAP o HT TP

popa.liceoamaldiit

I zerver SMTF & utilizzato per la posta in uzcita.

Server posta in uscita [SMTR):

smitp. liceoamaldi.it

< Indietro I Axanti > I Annulla




7) Abbiamo quasi finito. Ci vengono ora richiesti 1 dati per I’accesso alla Posta Internet.
Inserire nuovamente 1’indirizzo completo (¢ chiamato account) e la password personale
scelta, che non sara leggibile. Attivare Memorizza password che ci permette di non dover
digitare la password ogni volta che vogliamo accedere al servizio di posta. Fatto questo
clicchiamo su Avanti:

Connessione guidata Internet El

Acceszso alla posta Internet

Immettere il nome e la pazzword dell'account di posta elettronica formiti dal provider di
gervizi Internet.

MName account: II:nertn:u::n::hi.aurelia@liceaamaldi.it

Pazzword: I- TIIIY

[¥ Memarizza password

Se il provider di zervizi Intemnet nichiede ['utiizzo del sistema di autenticazione tramite
pazzword [SPA] per accedere all'account della posta, zelezionare la cazella di controllo
Acceszso tramite autenticazione pazsword di protezione [SPA)

[T Accesso tramite autenticazione pazeward di protezione

< |ndietra I Avant > I Annulla

8) Se abbiamo rispettato il percorso indicato arriviamo facilmente alla conclusione della
procedura di creazione del nostro Account. Clicchiamo su Fine:

Connessione guidata Internet x|

Saono state inzernte tutte le informazioni necessane per impostare ['account,

Per zalvare le impostazioni, scedliere Fine.

< Indietro Annulla




9) Siamo ritornati alla finestra proprieta dell’Account (I’avevamo attivata da Strumenti >
Account). Selezionare 1’account appena creato (pop3.liceoamaldi.it) e scegliere il comando
Proprieta dall’elenco dei comandi a destra.

Tuti  Posta elettronica I Mews I Servizio di elenchiin Iineal

Account | Tipo | Connessione | B |
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Importa... |
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10) Nella scheda Generale della finestra delle Proprieta inserire il nome dato al server
(Liceo Amaldi Mail):

¥ proprieta - Liceo Amaldi Mail el |
Protezione I |mpozstazioni avanzate I
Generale | S erver I Connessione

Account di posta

Inzerire il nome di nferimento per i server. Ad ezempio:
"Ufficio' o "Server Microsoft b ail”.

|Liceo Amaldi Mai

Infarmazioni utente

M ame: IBerh:u:chi Aurelio

Societa: I

Posta elettranica: Il:lerh:u:chi.aureliu@liceuamaldi.it

|ndirizzo per I
MEposhe:

¥ Includi 'aceount alla icezione o sincronizzazione dei messaggi

k. I Annulla Applica




11) Cliccare su Applica e aprire la scheda Server.

12) Controllare i dati che dovranno corrispondere al proprio indirizzo. Attivare il comando
autenticazione del server necessaria. Ciccare su Applica.

¥ proprieta - Liceo Amaldi Mail 2l x|
Protezione | Irmpoztazioni avanzate
Generale SErver | Connessione

Informazioni sul server

I zerver della pozta in armivo & IF'I:IF'S

Posta in amiyo [POF3]; IprS.Iiceuamaldi.it

Fozta in uscita [SMTPY: Ismtp.licenamaldi.it

Server della posta in arrivo

Home account: Ibertu:u:u:hi.aureliu@liceuamaldi.it

Pazsward: I""""
v Memorizza passward

[ Accesso tramite autenticazione pazsword di protezione

Server della posta in uzcita

v iy tenticazions del server necessana Impoztazian... |

0k, I Annulla Applica

13) Chiudere cliccando su OK. Chiudere tutte le finestre eventualmente aperte. Ora si puo
scrivere e ricevere la posta attraverso 1 normali comandi di Outlook Express.



