
CONFIGURAZIONE DI OUTLOOK EXPRESS

Vediamo come rendere utilizzabile il proprio indirizzo sul proprio PC. Per l’esempio viene 
utilizzato Outlook Express:

1) Avviare Outlook Express:

2) Scegliere il comando Strumenti sulla Barra dei menu e attivare il comando Account:
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3) Nella finestra di dialogo che appare scegliere Aggiungi > Posta elettronica:

4) Nella finestra di dialogo Nome Utente immettere il  proprio Cognome Nome. Quindi 
cliccare su Avanti:
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5) Nella finestra di dialogo Indirizzo per la posta Internet digitare esattamente e in 
minuscolo il proprio indirizzo. Nell’esempio sarà bertocchi.aurelio@liceoamaldi.it. Cliccare 
su Avanti per procedere:

6) Nella Finestra di dialogo Nomi dei server della posta inserire rispettivamente i dati come 
in figura, quindi cliccare su Avanti:
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7) Abbiamo quasi finito. Ci vengono ora richiesti i dati per  l’accesso alla Posta Internet. 
Inserire  nuovamente  l’indirizzo  completo  (è  chiamato  account)  e  la  password personale 
scelta, che non sarà leggibile. Attivare  Memorizza password che ci  permette di non dover 
digitare  la  password  ogni  volta  che  vogliamo accedere  al  servizio  di  posta.  Fatto  questo 
clicchiamo su Avanti:

8) Se  abbiamo  rispettato  il  percorso  indicato  arriviamo  facilmente  alla  conclusione  della 
procedura di creazione del nostro Account. Clicchiamo su Fine:
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9) Siamo ritornati alla finestra  proprietà dell’Account  (l’avevamo attivata da Strumenti > 
Account). Selezionare l’account appena creato (pop3.liceoamaldi.it)  e scegliere il comando 
Proprietà dall’elenco dei comandi a destra.

10) Nella scheda Generale della finestra delle Proprietà inserire il nome dato al server 
(Liceo Amaldi Mail):
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11) Cliccare su Applica e aprire la scheda Server.

12) Controllare i dati che dovranno corrispondere al proprio indirizzo. Attivare il comando 
autenticazione del server necessaria. Ciccare su Applica.

13) Chiudere cliccando su OK. Chiudere tutte le finestre eventualmente aperte. Ora si può 
scrivere e ricevere la posta attraverso i normali comandi di Outlook Express.
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